Середа Светлана Маратовна

Персональные данные:

ФИО: Середа Cветлана Маратовна

Дата рождения: 08 февраля 1972 г. 

Город проживания: Калининград

тел. +79062391695

e-mail: sereda7272@bk,ru
Семейное положение: не замужем, дочь 22 года

Условия труда:

График работы: любой

Образование:

Калининградский технический колледж по специальности: Технолог металлообрабатывающей промышленности с 1989г по 1993г;

Санкт-Петербургская Государственная академия экономики и сервиса по специальности: Экономика и управление в  сфере сервиса с 2002г по 2005г.

Обучающие семинары в сфере экономики и планирования в Калининградском институте переподготовки кадров агробизнеса
Владение иностранными языками:

Английский язык базовый.

Опыт работы:

2004г. январь – 2013г.февраль

«Янтарь», ООО Неманский район

                                                                   2013г. февраль – 2014г.сентябрь

                                                                    Балтийская АЭС

Должность:  Главный экономист

Обязанности:

· Анализ себестоимости продукции

· Контроль учёта по движению продукции в количественном и стоимостном выражении;

· Оптимизация затрат действующей базы клиентов;
· Обработка путевых листов, контроль топлива по нормам расхода и его списание по видам работ;

· Калькуляция работ и услуг;

· Подготовка пакета документов для кредитования в банк;

· Планирование стоимости объёмов работ;

· Планирование и ведение БДДС;

2014г. сентябрь – 2019г. июля

«Балтагросервис», ООО Неманский район

Должность:  Финансовый директор

Обязанности:

· Планирование и подготовка анализа финансово-хозяйственной деятельности предприятия;

· Подготовка управленческой отчётности;
· Первичный бухгалтерский учёт на предприятии: проверка первичных отчётных документов их сохранность и архивация, сохранность денежных средств, регистрация документов, подготовка актов сверки с поставщиками и заказчиками, оформление доверенностей, выписка счетов, приём и отправка корреспонденции, работа с Банк-Клиентом.
· Бизнес-планирование на предприятии;

· Формирование  бюджета;

· Контроль учёта товарно-материальных ценностей;

· Оптимизация затрат на закупку сырья, материалов и услуг;
· Составление и контроль графика платежей поставщикам;
· Подготовка отчёта по движению денежныхсредств;
· Калькуляция себестоимости продукции, работ и услуг (единицы продукции, услуг);
· Ценообразование;
· Работа с дебиторской /кредиторской  задолженностью по покупателям и поставщикам, отчёт и  анализ дебиторской и кредиторской задолженности, составление претензий и исковых заявлений;
· Ведение требуемой аналитической отчётности;

· Опыт работы с договорами;

· Подготовка пакета документов для кредитования в банк и отчётности по действующим кредитам и овердрафтам, сопровождение договоров кредитования;

· Размещение депозитов в банках;
· Подготовка консолидированной отчётности по кредита и займам;
· Планирование  и ведение БДДС;

· Работа с банками и составление отчёта по движению денежных средств;

· Работа по ведению ВЭД , заключение валютных контрактов и др. документов по внешнеэкономической деятельности:

· Подготовка коммерческих предложений;
·  Имею опыт кадровой работы: приказы по кадрам, трудовые книжки, кадровое делопроизводство, составление графика отпусков и ведение табеля рабочего времени, подготовка договоров займа, составление штатного расписания, подготовка должностных инструкции, оформление командировок.

Профессиональные навыки и знания:

Уверенный пользователь ПК,  1С Предприятие, MS Office, Word, Excel, Outlook, Internet, знание оргтехники.

Дополнительные сведения:

Обучаема, исполнительная, ответственная. Аккуратна, внимательна, пунктуальна, неконфликтна. Имею водительские права. Имею загранпаспорт. Готова к командировкам. Имею шенгенскую визу.

