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	Личная информация

	
	Город:
	Калининград,ул.Гагарина

	
	Образование:
	среднеспециальное, специальность: бухгалтер-финансист

	
	Дата рождения:
	13.04.73 год 

	
	Пол:
	женский 

	
	Семейное положение:
	Не замужем, сыновья 19 и 18 лет 

	
	Воинское звание:
	Прапорщик запаса (5 лет )

	
	Контактная информация:
	8-902-250-73-24


	Цель:

	·  
	Получение должности бухгалтера.


	Опыт работы:

	·  
	Период работы:
Период работы:
	декабрь 2012 г – по настоящее время - свободный график.
Группа компаний-ООО, ИП (УСН,ЕНВД) - Гл. бухгалтер.
Восстановление учёта и сдача отчётностей.
декабрь 2010 г. – декабрь 2012 г-неполная занятость

	
	Компания:
	ООО «Стройресурс»  ( риэлторские услуги )

	
	Должность:
	Гл. бухгалтер 

	
	Должностные обязанности:  
	· Годовые и квартальные отчеты по НДФЛ, ФСС.
· Налоговый учет.
· Распечатка выписок банка, получение и сдача документов в банк
· Внутренние бухгалтерские проводки.
· Бухгалтерский учет деятельности предприятия по  расчетам с поставщиками и расчете заработной платы. 
· Внесение данных первичной документации в программу 1 С
· Составление годового баланса.
· Кадровый учёт и делопроизводство.
· Оформление авансовых отчётов 
· Сдача годовой отчетности за предыдущего бухгалтера в кратчайшие сроки.


	·  
	Период работы:
	январь 2007 г.- ноябрь 2010 г.

	
	Компания:
	ООО "Карго Лайн" ( Международные грузоперевозки )

	
	Должность:
	Зам.директора

	
	Должностные обязанности:  
	· Введение и обработка первичной документации, Оформление авансовых отчётов.Лизинг.    Акты-сверки. Составление и сдача годового баланса.Подготовка виз  для персонала.
·  Годовые и квартальные отчеты ,отражение  и проводка кассовых операций , расчет заработной платы , осуществление банковских переводов ,анализ дебиторской и кредиторской задолженности , подготовка документов для валютных платежей.
· Приём и контроль первичной документации по соответствующим участкам учёта, отражение в учёте операций, связанных с движением денежных средств и ТМ ценностей , расчёты с поставщиками и заказчиками,            кадровый учёт и делопроизводство, восстановление и реорганизация учёта на предприятии.


	Образование:

	Основное:

	· 
	Учебное заведение:
	Калининградский учебный центр Госкомстата РФ.

	
	Срок обучения:
	2001-2002 г.

	
	Диплом:
	специалист, Бухгалтер-финансист.  
На основании диплома о среднеспециальном образовании Хабаровского техникума связи Министерства связи  РФ 1990-1993 года обучения.Специальность "Автоматическая электрическая связь".


	Повышение квалификации (курсы):

	· 
	Наименование курса:
	Профессиональная подготовка по направлению "Бухгалтерский и налоговый учёт" , "Трудовое право и делопроизводство на АТ" по программе подготовки главного бухгалтера

	 
	Учебное заведение:
	УКЦ АСМАП г.Калининград.

	
	Удостоверение:
	Сертификаты № 000756  от 13.04.2008 г, № 000915 от 13.09.2008 г,
№ 001313 от 28.03.2009 г.


	Иностранные языки и прочие навыки:

	· 
	Владение иностранными языками:
	Базовый, читаю и перевожу со словарем английский

	· 
	Дополнительно:
	ПК – опытный пользователь, знание программ 1С:7.7,8.0 (Бухгалтерия, Предприятие),  "Консультант +", Microsoft Office, Exel, Word.



	Дополнительная информация:

	
	Условия работы:
	

	· 
	Деловые качества:
	Способность к принятию решений, требовательность к себе и окружающим, стремление к организации четкого и сбалансированного производственного процесса

	· 
	Личные качества:
	Исполнительность, коммуникабельность, пунктуальность, обучаемость, внимательность, ответственность. 

	· 
	Профессиональные навыки:
	Знание любой оргтехники, годовые и квартальные отчеты, внутренние бухгалтерские проводки , ввод информации в бухгалтерские программы

	· 
	Занятия в свободное время:
	Семья, музыка, кулинария, цветы, прогулки у моря, на природе, чтение книг, интернет.

	· 
	Дополнительно:
	Не курю.


